Rozporzadzenie Ogolne o Ochronie Danych Osobowych (RODOQO)
a Mityngi AJ

Czym jest RODO?

Najprosciej zdefiniowa¢ RODO jako regulacje Unii Europejskiej (UE) odnoszace si¢ do
prawa zachowania prywatnosci lub jako przewodnik po anonimowosci. Rozporzadzenie
Ogoélne o Ochronie Danych Osobowych (RODQ) jest mechanizmem, przez ktéory UE
zamierza, w ramach swoich kompetencji prawodawczych, wzmocni¢ i ujednolici¢ ochrone
danych osobowych. Nowe prawo jest bardzo szczegdétowe i musi zosta¢ wdrozone we
wszystkich organizacjach (wlaczajac AJ) na §wiecie, przetwarzajacych dane osobowe swoich
cztonkow, majacych siedzibg/mieszkajacych na terenie UE. Nowe regulacje wchodza w zycie
z dniem 25 maja 2018 roku.

Czym s3a “Dane Osobowe”?

Dane osobowe to prawniczy termin, uzywany w odniesieniu do kazdej informacji, ktora
identyfikuje zywe osoby, takie jak: ich nazwy, adresy poczty elektronicznej, numery
telefonow, zdjecia itp. “Nazwa” obejmuje imig, jesli towarzyszy mu numer telefonu, adres e-
mail lub adres zamieszkania lub zdjecie.

Czy powinniscie podejmowac¢ jakie$ dzialania na waszym mityngu?
TAK.

Jezeli Twdj mityng odbywa si¢ w kraju nalezacym do Unii Europejskiej lub Wielkiej
Brytanii, RODO (“prawo anonimowosci”) z pewnoscig bedzie miato dla Ciebie zastosowanie.
Jesli Twoj mityng odbywa sie¢ w innym kraju Regionu 9, zobowigzujemy Ciebie do
zapoznania si¢ z lokalnym prawem ochrony danych, aby upewni¢ sig, ze postepujesz zgodnie
Z nimi.

Dalej w tym dokumencie podane sg niezbedne dziatania, ktore musza zosta¢ podjete 1 musza
zosta¢ udokumentowane.

Czym jest naruszenie danych?

Jednym z przyktadéw naruszenia danych jest sytuacja, gdy nieupowazniona osoba otrzymuje
dostep do danych osobowych cztonka Wspdlnoty AJ. Innym przyktadem jest sytuacja, gdy
zgubimy dane osobowe (informacje kontaktowe itp.), ktore byliSmy zobowigzani chroni¢.

Przyktady obejmuja:
e Dostep przez nieupowaznione osoby trzecie (np. Czlonek rodziny korzystajacy
z komputera, gdzie znajduja si¢ te dane).
e Wysylanie danych osobowych do niepoprawnych odbiorcéw (email, sms itp.).
e Sytuacja, gdy dane osobowe zostan¢ zagubione lub skradzione (kradziez telefonu,
zgubienie pendrive "a).
e Zmiana danych osobowych bez zgody oraz utrata dostepu do danych osobowych.
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Co musisz TERAZ zrobié?

Aby pomédc lokalnym mityngom AJ przygotowac si¢ do wprowadzenia nowych regulacji,
Komitet RODO R9 opracowat wytyczne wraz z przyktadami sugerowanych decyzji Sumienia
Grupy, ktére mozna edytowaé w celu dopasowania do poszczegdlnych grup. Wazne jest, aby
sumienie grupy rozwijato system kontroli, aby zapewni¢ przestrzeganie tych zasad.

Co si¢ stanie, gdy nie zostanie podjete zadne dzialanie?

W przypadku naruszenia danych przez uczestnikOw mityngu, organizacja zobowigzana jest do
poinformowania wilasciwego urzedu panstwowego (w Wielkiej Brytanii jest to "Biuro
Komisarzy ds. Informacji* w Polsce Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych) w ciggu 72
godzin. Intergrupy i Stuzby Krajowe w catym Regionie 9 beda musiaty stworzy¢ system
zglaszania tych naruszen, jezeli takie wystapia.

Zauwaz: Intergrupy, Biuro Shuzb Krajowych, Region 9 i Biuro Stuzb Swiatowych AJ nie sa
odpowiedzialne za zgodno$¢ poszczegdlnych mityngdéw z nowymi regulacjami. Nie sa
rowniez odpowiedzialne za zglaszanie jakiegokolwiek naruszania danych.

Wytyczne/Sugestie majace na celu pomoc osiagna¢ zgodnos¢ z RODO grupom AJ

Okresl, kto bedzie odpowiedzialny za ochrong danych osobowych w grupie.

Powinien zosta¢ wyraznie okreslony punkt kontaktowy dla cztonkéw wspolnoty, ktorzy
chca zapyta¢ lub podnies¢ kwestie ochrony danych osobowych. Powinna to by¢ jedna
osoba, np. sekretarz mityngu.

Lista mityngow na oa.org

OA Inc jest organizacja amerykanska i jako taka nie wchodzi w zakres RODO. Bedzie jednak
przetwarza¢ dane osobowe 0s0b prywatnych I mityngdw odbywajacych si¢ na terenie Europy.
Komitet RODO R9 jest w kontakcie z Biurem Stuzb Swiatowych (WSO), a wigcej informacji
na ten temat zostanie przekazanych, gdy beda dostgpne.

Dane kontaktowe wymagane do umieszczenia spotkania na liscie to imi¢ I dane kontaktowe
Sekretarza Grupy oraz imi¢ I dane kontaktowe osoby edytujacej informacje. Opcjonalnie
pojawia si¢ nazwa mityngu | kontakt do grupy.

Sa cztery kwestie, ktore musicie wzig¢ pod uwage na waszych mityngach:

1. Nazwa i dane kontaktowe do osoby majacej stuzbe kontaktowa sg umieszczone na
Domenie Publicznej. Osoba podajaca dane musi by¢ tego §wiadoma i wyrazi¢ zgode
na opublikowanie swoich danych na stronie oa.org.

2. Nazwisko i1 dane kontaktowe sekretarza mityngu beda bezpiecznie przechowywane
przez WSO. Te dane nie beda w domenie publicznej, ale moga zosta¢ przekazane
przedstawicielom jednostek organizacyjnych w ramach OA.

3. Jest wymogiem prawnym, aby WSO przechowywalo informacje z zachowaniem
najwyzszej starannosci.
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4. Sumienie Grupy powinno sprawdza¢ aktualno$¢ przekazywanych danych
kontaktowych mityngu zamieszczonych na stronach www.

Ulotki i Informacja Publiczna

Ulotki o wydarzeniach / formularze rezerwacji lub plakaty z informacjami publicznymi czesto
zawieraja imi¢ i nazwisko oraz numer telefonu lub osobisty adres e-mail.

Wazne jest, aby nowe regulacje nie uniemozliwialy osobom zmagajacym si¢ z zaburzeniami
odzywiania uczestnictwa w mityngach/wydarzeniach lub dowiedzeniu si¢ jak AJ moze im
pomdc. Dlatego tez nie zaleca si¢ zaprzestania tej praktyki, a cztonek wspolnoty, ktory podat
swoje dane, powinien zosta¢ poinformowany, w jaki sposob dane te zostang wykorzystane i
kiedy zostang bezpiecznie usuni¢te z Domeny Publicznej i innych miejsc.

Adresy e-mail mityngéw

Zaleca si¢ utworzenie jednego ogoélnego adresu e-mail dla poszczegolnych grup AJ. Obstuga
adresu e-mail przechodzitaby od cztonka do czlonka, tak samo jak rotacji podlegaja inne
stuzby w Grupie. Pomoc w tym zakresie mozesz uzyska¢ od Intergrupy lub Stuzb Krajowych.
Pozwoli to na zminimalizowanie korzystania z prywatnych adresow email, zaréwno
wewnatrz, jak i na zewnatrz AJ.

Jesli mityng posiada ogolny adres e-mail konieczne bedzie przeprowadzenie audytu
skrzynki odbiorczej. Wiecej informacji na ten temat znajdziesz w akapicie Lista adresow
email poniZej.

Lista kontaktowa

Wigkszos¢ mityngow lub wydarzen OA korzysta z jakiej$ listy kontaktowej. Utrzymywanie
kontaktu z innymi cztonkami AJ migdzy mityngami jest wazne dla naszego zdrowienia,
jednak jezeli chcemy dalej prowadzi¢ listy kontaktowe, musza one zosta¢ zabezpieczone.

Sugestie jak to zrobi¢:
1. Bezpiecznie zniszczy¢ dzienng liste kontaktowa po kazdym mityngu.
2. Bezpiecznie zniszczy¢ historyczne listy kontaktowe.
3. Nie pozwala¢ na fotografowanie stron z danymi.
4. Poinformowaé czlonkdéw, w jaki sposob beda wykorzystywane ich dane osobowe,
moze to by¢ informacja umieszczona wewnatrz ksigzki kontaktowe;.

“Bezpieczne zniszczenie” oznacza postrzgpienie, podarcie na drobne kawatki. Przecigcie listy
na pot lub zgniecenie strony nie jest wystarczajace.

Mityngi grup WhatsApp

Na niektorych mityngach zostaty stworzone grupy WhatsApp aby zapewni¢ wsparcie, zachgte
1 komunikacje swoim cztonkom pomigdzy mityngami na zywo.

Jesli uzywany jest WhatsApp lub inna aplikacja do kontaktowania si¢ cztonkdéw grupy, musi

by¢ jasno sprecyzowane, jak mozna si¢ do takiej grupy przylaczy¢ oraz jak taka grupe mozna
opusci¢ (patrz przyktadowe sugestie dla Sumienia Grupy na dole tego dokumentu). Musi by¢
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jasno okre$lony administrator grupy na WhatsApp. Nikt nie powinien zosta¢ dodany do grupy
bez udzielenia zgody i powinien zosta¢ usuniety z grupy niezwlocznie po tym, jak o to
poprosi.

Listy e-mail

Kilka mityngéw ma listy z adresami e-mail swoich cztonkdw, przez ktore przekazywane sa
ogloszenia AJ, przeprowadza si¢ glosowanie Sumienia Grupy i inne podobne sprawy
zwigzane z dzialalnoscia grupy.

Jesli korzystasz z listy e-mailowej dla grupy, cztonkowie powinni wyrazi¢ wyrazng zgod¢ na
dotgczenie swojego adresu e-mail do tej listy. Cztonkowie powinni zosta¢ usunigci z listy e-
mail, niezwlocznie po tym, gdy o to poprosza. Sumienie Grupy powinno podja¢ konkretng
decyzj¢ w sprawie procesu dodawania i usuwania cztlonkow do listy. Decyzja musi zawiera¢
zapewnienie, ze adresy e-mail beda uzywane wytacznie w powyzszym celu i ze nie beda
przekazywane stronom trzecim ani innym cztonkom grupy bez wyraznej zgody cztonka.

Ponadto kazde konto e-mail, ktore przetwarza dane osobowe w imieniu grupy, musi zosta¢
poddane audytowi. Wszelkie emaile, ktore nie s3 juz niezbedne do skutecznego
funkcjonowania mityngu, powinny zosta¢ usunigte. Grupy musza opracowac polityke e-
mailowg okreslajaca sposob obstugi poczty e-mail — w jaki sposob przechowywane beda
niezbedne do zachowania zalaczone dokumenty; jak dlugo e-maile sg przechowywane przed
usuni¢ciem itp.

Zapisywanie mityngow

Zapisy przebiegu mityngu, liczby uczestnikdw, czasu poswigconego na Sumienie Grupy,
sprawy finansowe itp., nie powinny zawiera¢ danych osobowych innych niz imi¢. Nalezy
pamigtaé, ze faktury za zakup literatury AJ moga zawiera¢ dane cztonka, ktory dokonat
zakupu. Powinny one zosta¢ pozniej zniszczone po tym, jak skarbnik spotkania przyjmie
nalezne pienigdze albo przechowywane w bezpieczny sposob w zamykanej szafce, lub
przechowywane cyfrowo z regularnie zmienianym hastem dostgpu.

Sugeruje si¢, aby na kazdym mityngu sprawdza¢ materialy mityngowe (dokumenty, itp.)
I niszczy¢ wszelkie dokumenty zawierajace dane osobowe inne niz aktualne informacje
0 nadchodzacych wydarzeniach.

Podobnie, poszczegolni cztonkowie, ktorzy byli zaangazowani w organizacj¢ wydarzen lub
pehili shuzbe Przedstawiciela Intergrupy lub Grupy, moga mie¢ dane osobowe
przechowywane w wiadomosciach e-mail, w laptopach, w telefonach, na pendrivie, Dropbox
itp. Nalezy usung¢ wszystko, co nie jest aktualne i/ lub nie stuzy uzytecznym celom.

Warsztaty i rekolekcje
Wydarzenia takie jak te przyciagaja uczestnikow, ktérzy moga ujawniaé¢ swoje dane osobowe,

aby zarezerwowac¢ miejsce lub udostgpnia¢ informacje kontaktowe. Nalezy wyjasni¢ im, w
jaki sposob informacje te bedg wykorzystywane i jak dtugo beda one przechowywane.
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Mityngi online/WhatsApp/Skype/Telefoniczne

Mityngi wirtualne stajg si¢ coraz bardziej popularne. Istotne jest, aby przy przylaczaniu si¢
(lub uczestnictwie) do ktéregokolwiek z tych mityngow, nasi czlonkowie byli pewni
bezpieczenstwa swoich danych osobowych, zgadzajac si¢ na ich wykorzystanie oraz jak
dhugo dane beda przechowywane 1 jak moga wycofa¢ zgode¢ na przetwarzanie swoich danych.
Zasady dotyczace tych mityngdéw beda si¢ roznily w zalezno$ci od tego, za posrednictwem
jakiej aplikacji bedg przeprowadzane, a dalsze wskazéwki beda przekazane, gdy tylko beda
dostepne.

Oddzielny dokument z wytycznymi bedzie przygotowany specjalnie dla tych wirtualnych
mityngow.

Sugerowane propozycje decyzji Sumienia Grupy (decyzje te powinny by¢
udokumentowane w notatniku Sumienia Grupy z podang datg):

1. My jako grupa zgadzamy si¢ przestrzegaé przepisoéw o ochronie danych osobowych
W miar¢ naszych mozliwosci.

2. Dlanaszej grupy ......cceevvvvenninnnnn. bedzie osoba kontaktowa dla wszystkich spraw
zwigzanych z ochrong danych.

3. Dla naszej grupy.......coevvivieinennennn. bedzie osoba kontaktowa dla kazdego spoza
10010 ) RN rozumie, ze jej/jego numer telefony i/lub adres e-

mail moga by¢ publikowane na strona internetowych OA w naszym kraju 1 za granica.

4. Zgadzamy si¢, ze wszystkie stare listy naszych kontaktow zostang teraz bezpiecznie
zniszczone lub zgadzamy si¢ na przechowywanie kopii list kontaktow przez jeden rok,
zabezpieczonych z zamknigtym schowku.

5. Zgadzamy sig, ze na koniec kazdego spotkania/raz w roku lista kontaktow zostanie
bezpiecznie zniszczona.

6. Scenariusz mityngu powinien by¢ zmieniony tak, aby informowac cztonkéw grupy kto
peni stuzbg osoby kontaktowej ds. RODO, oraz jak czesto lista kontaktow bedzie
niszczona.

7. Zgadzamy si¢, ze zaden cztonek grupy nie poda numeru telefony ani adresu email
innego cztonka grupy zadnym osobom trzecim bez jego wczesniejszej zgody.

8. Zastanow sig, czy umieszczac zdjecia na swojej liscie kontaktow. Smartfony mozna
tatwo zsynchronizowa¢ z innymi urzadzeniami, co moze spowodowac¢ niezamierzone
udostegpnienie informacji. (Jesli fotografia jest dozwolona, wszelkie odniesienia do AJ
na liScie kontaktow lub informacje o tym, jak czuja si¢ cztonkowie grupy, moga nie
by¢ uwazane za wtasciwe na Twoim mityngu).
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